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Утверждаю:
Директор МОУ СШ № 98

__________( Г.А.Онищук)

Введена в действие с 01 сентября 2015г

Приказом от 27.08.2015г № 430

ДОРОЖНАЯ КАРТА

организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МОУ « Средняя школа № 98 Краснооктябрьского района Волгограда»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

лица

	1
	2
	3
	4

	I. Анализ проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2015 году

	1.
	Формирование  статистических и аналитических материалов по результатам государственной итоговой аттестации по образовательным программам  среднего общего образования (далее – ГИА-11) в 2015 году  по всем предметам. Подготовка справки о качестве проведения и результатах Гиа-11. Размещение информации  в карте Самообследования. .
	текущих- в период проведения экзаменов;

итоговых-

август 2015г
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


	2.
	Подготовка статистических и аналитических материалов по результатам государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования  (далее – ГИА-9) по всем предметам. Подготовки о качестве проведения и результатах ГИА-9. Размещение информации в карте Самообследования.
	текущих - в период проведения экзаменов;

итоговых- август (основной период ГИА)
сентябрь 

( дополнительный период)

2015 г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


	3.
	 Педагогический совет « Анализ итогов государственной итоговой аттестации за 2014/2015 учебный год» (основной  сроки). Планирование работы на 2015/2016 учебный год. Вопросы для обсуждения: анализ качества образовательной подготовки выпускников; уровень профессиональной компетентности педагога, кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА-11,ГИА-9.
	август 2015 г.
	директор Г.А. Онищук

заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	
	Педагогический совет « Анализ итогов государственной итоговой аттестации за 2014/2015 учебный год» (дополнительные  сроки)
	сентябрь 2015г
	директор Г.А. Онищук

заместитель директора по УВР Павлинова Н

	II. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	1.
	Участие в  мероприятиях по реализации Комплекса мер по развитию качества образования, в том числе в части преподавания:

-русского языка в рамках Года литературы.
-математики в рамках Концепции математического образования
	 по мере поступления документов
	Руководители методических объединений  учителей математики, русского языка и литературы

(далее – МО)

	2.
	 Заседания МО учителей предметников гуманитарного цикла и естественно-научного цикла.  Анализ работы за 2014/2015 учебный год. План работы на 2015/2016 учебный год.

	сентябрь 2015 г( далее по графику)
	Руководители МО, учителя 


	3.
	Внутришкольный  контроль за организацией, проведением и анализом диагностической работы преподавания учебных предметов . Контроль подготовки обучающихся 9-11 классов к сдаче ГИА-11,ГИА-9. 

Классно-обобщающий контроль 9,11 классов.
	 в течение учебного года 
(сентябрь-входной контроль)

декабрь, апрель
	руководители МО, 
 заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


	4.
	Организация работы индивидуальных, групповых занятий, элективных курсов в рамках школы и сетевого взаимодействия для обучающихся 9-11 классов
	по графику
	классные руководители, учителя, заместитель директора по УВР
Павлинова Н.Л.

	5.
	Участие в  научно-практической конференции с участием представителей ФГБНУ "Федеральный институт педагогических измерений" - разработчиков КИМ ЕГЭ по математике "Новые формы и содержание ЕГЭ по математике".
	ноябрь
	учителя, руководитель МО


	6.
	Создание условий для реализации индивидуальной подготовки каждого обучающегося по предметам учебного плана. Работа по индивидуальному учебному плану, содержащему траекторию развития обучающегося, направленную на  подготовку к  ГИА-11,ГИА-9
	в течение учебного года
	классные руководители, учителя, заместитель директора по УВР
Павлинова Н.Л.

	7.
	 Участие учителей в  "круглых столах", семинарах, вебинарах, методических семинарах, заседаниях методических объединений учителей-предметников по вопросам совершенствования преподавания учебных предметов.
	 в течение учебного года
	учителя, руководители МО



	9.
	Обучение учителей русского языка и математики  на курсах повышения квалификации.
	по графику 
	учителя русского языка и литературы, математики

	13.
	Обсуждение методических рекомендаций ФГБНУ "Федеральный институт педагогических измерений" по вопросам совершенствования преподавания общеобразовательных предметов на основе анализа ЕГЭ 2015 года на заседаниях школьных МО
	сентябрь
	Руководители методических объединений, 

 учителя

	14
	Использование  методической базы :  подготовка тестовых материалов для  проведения пробных  внутришкольных ГИА-11,ГИА-9 по разным предметам, бланков, создание перечня учебной  литературы и методических материалов  по подготовке к ГИА-11,ГИА-9). Проведение репетиционного экзамена, контрольных работ . Анализ пробных экзаменов.
	в течение учебного года
	Руководители МО,
 учителя

	15.
	 Проведение семинара –практикума с учителями –предметниками по правилам подготовки выпускников к ГИА-11,ГИА-9.
	декабрь
	руководители МО,
 заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	16.
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологиях проведения ГИА-11,ГИА-9 с классными руководителями, родителями, учителями, выпускниками
	
	заместитель директора по УВР
Павлинов Н.Л.

	III. Нормативно-правовое обеспечение

	1.
	 Разработка нормативно-правовой документации  по подготовке МОУ  к проведению ГИА-11,ГИА-9. Приведение школьной базы нормативных правовых документов  по подготовке и  проведению  ГИА-9 и ГИА-11 в соответствие с требованиями федеральных, региональных документов.

	в течение года , по мере поступления документов
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	2
	 Сбор копий паспортов выпускников 9,11 классов. Сбор заявлений выпускников. 

- Выявление обучающихся, нуждающихся в индивидуальном подходе. Собеседование с родителями детей данной категории. Подготовка документов, подтверждающих прохождение аттестации в щадящем режиме( выписка отметок, решение педсовета, приказы, мед справка)

- Подготовка документов  с указанием выпускников, претендующих на аттестат особого образца
	до 01.02.2015г.
	классные руководители 9 кл. Нихаева Н.С., 11 кл. Колесникова Л.Ю.,
заместитель директора по УВР Павлинова

 Н.Л.

	3
	  Прием  и регистрация заявлений на выбор учебного предмета и формы проведения аттестации выпускников.  Введение журнала учета регистраций заявлений выпускников. Составление базы данных выпускников 9,11 классов.

	до 01.02.2015г
	заместитель директора по УВР Павлинов аН.Л.

	4
	Подготовка проектов нормативных правовых документов 

- об организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 
- об организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего  образования.
-  о проведении итогового сочинения (изложения) в 11(12) классах;

- об утверждении схемы проведения ГИА,ЕГЭ ( в основные, дополнительные сроки)
- об утверждении состава организаторов для проведения ГИА,ЕГЭ,

- об утверждении составов предметных и конфликтных комиссии, привлекаемых к работе при проведении ГИА,ЕГЭ,
- расписание и сроки сдачи ГИА-9,НИА-11,расписание консультаций , график дежурства учителей,

- об утверждении состава комиссии по оформлению документов строгой отчетности.

 - Педагогический советы и приказы :

-  « О реализации права обучающихся на выбор учебного предмета и формы проведения ГИА -9, ГИА-11»

- « О допуске обучающихся   к ГИА-9,ГИА-11»

- «  О результатах проведения государственной итоговой аттестации  выпускников 9 классов. О переводе обучающихся в 10 класс»
- «  О результатах проведения государственной итоговой аттестации выпускников 11 класса. Об окончании 11 класса.»
- Приказ о назначении ответственного за заполнении базы выпускников 9,11 классов

 Совещание с учителями « О проведении пробных экзаменов по выбору в форме ЕГЭ в 11 классе, тестирования в 9 классе»


	ноябрь 2015 г.-июнь 2016 г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	4.
	 
	
	

	IV. Финансовое обеспечение ГИА-9 и ГИА-11

-
	
	Руководители МОУО

Руководители ОО

	V.  Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА

	1.
	Проведение семинара-практикума с учителями по правилам подготовки выпускников к ГИА-11,ГИА-9
	декабрь
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	2.
	 Совещание при заместителе директора  о подготовке и проведения государственной итоговой аттестации выпускников. Ознакомление с нормативно-правовой базой..
	По мере поступления документов
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	3.
	Проведение обучения учителей –организаторов в аудитории, вне аудитории, технических специалистов во время проведения ГИА-11,ГИА-9на ППЭ.
 Инструктаж членов комиссии по заполнению документов строгой отчетности.
	Апрель-май
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л..

	4.
	Обучении участников ГИА-11,ГИА-9 заполнению бланков     
	Ноябрь, декабрь, апрель
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	VI. Организационно  сопровождение ГИА-9 и ГИА-11

	1.
	Назначение ответственного за проведение ГИА-11,ГИА-9 в школе.
	сентябрь
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


	2.
	Формирование списков организаторов, членов предметных комиссий
	апрель
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


	3.
	Подготовка методических материалов по организации и проведению информационно-разъяснительной работы с участниками ГИА, пробных экзаменов
	Январь-май
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	4.
	Разработка  информационных материалов (брошюры, листовки) для работы с родителями и обучающимися по вопросам подготовки и проведению ГИА.
	октябрь 2015 г. – май 2016 г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	5
	Организация и проведение разъяснительной работы с участниками (обучающимися и выпускниками образовательных организаций, выпускниками прошлых лет) по вопросам организации и проведения ГИА- 9 и ГИА -11, в том числе при консультационных пунктах.
	октябрь 2015 г. – июнь 2016 г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	6
	Организация психолого - педагогического сопровождения участников ГИА, родителей (законных представителей) выпускников для всех категорий выпускников. Проведение классных часов « Нас ждут экзамены», психологические тренинги с выпускниками
	В течение года
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,
 классные руководители 9кл Нихаева Н.С.,11 кл. Колесникова Л.Ю., психолог

	7
	Организация выполнения обучающимися IX, XI (XII) классов тренировочных работ в формате контрольных измерительных материалов (далее - КИМ) 2016 года.
	декабрь-апрель 2016г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,
руководители МО



	8
	Проведение рабочих совещаний  по результатам внутришкольного контроля                            « Выполнение программы основного общего и среднего общего образования»
	Декабрь, май
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	9
	Собеседование с учителями об организации  работы по текущему и итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях обучающихся
	До 01апреля
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.



	10
	Подготовка школьной документации( классные журнали,ичные дела, ведомости оценок).
	В течение года
	учителя,
классные руководители

 9кл Нихаева Н.С.,11 кл. Колесникова Л.Ю

	11
	Организация и проведение репетиционного экзамена ГИА-1,ГИА-9
	По плану
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,
руководители МО, учители



	12
	Проведение мероприятий по подготовке к проведению ГИА  выпускников с ограниченными возможностями здоровья. Подготовка документов, подтверждающих прохождение аттестации в щадящем режиме.
	В   течение года
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,

руководители МО, учители



	13
	Проведение мероприятий по  обеспечению безопасности (в том числе информационной) при проведении ГИА. Проверка готовности к выполнению правил техники безопасности, санитарного состояния кабинетов на готовность к итоговой аттестации.
	В   течение года
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,

руководители МО, учители



	14
	Проведение итогового сочинения (изложения) в 11(12) классах.
	декабрь 2015 г., февраль, май  2016 г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,

руководители МО, учители

	15
	Проведение ГИА в установленные сроки.
	февраль-сентябрь 2016г.
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,

руководители МО, учители

	16
	Ознакомление с результатами ГИА-11,ГИА-9


	
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.,

руководители МО, учители

	VII. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА

	1.
	Офрмление административной папки « Государственная итоговая аттестация»
	В течение года
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	2.
	Информирование обучающихся, родителей (законных представителей), с Порядком проведения ГИА через:

а) информационные письма;

б) информационные плакаты;

в) родительские собрания;

г) средства массовой информации;

д) инструктажи, классные часы.

Проведение информационно-разъяснительной работы с родителями выпускников, не имеющих гражданства
	В течение года ( по графику)
	Классные руководители 9 кл. Нихаева Н.С., 11 кл. Колесникова Л.Ю..
заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	3.
	Размещение информации по вопросам проведения ГИА на  сайте школы « О школе РУ МОУ СШ № 98».
	По мере поступления документов
	Заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л., тех. Исполнитель Сурма Н.Ю.

	4.
	 Подготовка списка литературы , необходимой для проведения аттестации
	
	Школьный библиотекарь

	5.
	Оформление инврмационных стендов в классных кабинетах,  в вестибюле 2 этажа, в библиотеки» Экзамены: рекомендации, советы, расписание» 
	В течение года
	заместитель директора по УВР, учителя, руководители МО, классные руководители



	6.
	Размещение в доступных для участников ГИА местах информационных плакатов, роликов, брошюр, памяток по вопросам ГИА.


	В течение года
	заместитель директора по УВР, учителя, руководители МО, классные руководители

9 кл. Нихаева Н.С., 11 кл. Колесникова Л.Ю.

	7.
	Организация и проведение единого информационного дня по вопросам единого государственного экзамена на территории Волгоградской области.


	18 февраля

2016 г.
	заместитель директора по УВР,
руководители МО,

Классные руководители 9 кл. Нихаева Н.С., 11 кл. Колесникова  Л.Ю.

	8.
	Просмотр видеороликов "За честный ЕГЭ" обучающимися 9, 11 классов.
	апрель-май 2016г.
	Классные руководители 9 кл. Нихаева Н.С., 11 кл. Колесникова Л.Ю..

	
	VIII. Контроль за организацией и проведением ГИА

	1
	Классно-обобщающий контроль 9,11 классов
	Декабрь, апрель
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.
Руководители МО

	2
	 Контроль перегрузки обучающихся в подготовительный период
	Апрель -май
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	3
	Контроль подготовки  обучающихся 9,11 классов к сдаче экзаменов
	В течение года
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	
	
	
	

	4
	 Проверка школьной документации (классные журналы, личные дела)
	По графику
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.

	5
	Контроль заполнения бланков выпускниками 9,11 классов
	Ноябрь, март
	заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.


Составитель: заместитель директора по УВР Павлинова Н.Л.
